
 

 Bfz-Essen GmbH Karolingerstr. 93 
 Zentralstelle des Deutschen ÜbungsFirmenRings 45141 Essen 

Anleitung zum Portal für Online-Handelstage der ZÜF 

Alle Online-Handelstage sind sowohl für Besucherinnen und Besucher als auch für ausstellende 
Übungsfirmen über die Startseite des Portals über den Link https://de.onlinetradingevents.org/ erreichbar: 

 

Von hier aus können alle aktuell angelegten Handelstage aufgerufen werden sowie Besucher- und 
Ausstellerkonten eingerichtet werden. 

Nähere Informationen zu den einzelnen Möglichkeiten finden Sie auf den nächsten Seiten. 

  

https://de.onlinetradingevents.org/
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Hinweise für Besucherinnen und Besucher: 

Sie erreichen den Online-Handelstag über diesen Link: https://de.onlinetradingevents.org/ . 
Von hier aus können Sie am Eventtag in der Zeit von 9:00 bis 17:00 Uhr die ausstellenden Übungsfirmen 
besuchen und einkaufen. 

Bei Ihrem ersten Besuch des Portals müssen Sie ein persönliches Besucherkonto anlegen. Um dazu auf die 
Anmeldeseite zu gelangen, klicken Sie auf den Button "Registrieren" 

 
und wählen Sie auf der sich öffnenden Seite „Ich gehöre einer Übungsfirma an und möchte ein 
Besucherkonto anlegen“: 

 
  

https://de.onlinetradingevents.org/
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Sie gelangen nun zum Registrierungsformular: 

 
Geben Sie Ihren Namen, die Kennung Ihrer Übungsfirma und Ihre E-Mail-Adresse ein. Wählen Sie 
außerdem ein persönliches Passwort. Mit einem Klick auf den Button „Besucherkonto anlegen“ senden Sie 
Ihr Registrierungsformular ab. 

Sie erhalten eine Bestätigung und den Hinweis auf eine E-Mail mit einem Link zur Aktivierung des neuen 
Besucherkontos: 

 
Nachdem Sie Ihre Anmeldung über den Aktivierungslink bestätigt haben, können Sie sich einloggen und 
mit dem Einkauf starten. 

Wenn Sie bereits einmal als Besucher*in registriert sind, müssen Sie kein neues persönliches 
Besucherkonto einrichten, der Zugang ist für alle Online-Handels-Events gültig. Sie müssen sich dann nur 
noch mit Ihren Zugangsdaten (E-Mail-Adresse und Passwort) einloggen! 

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, folgen Sie den Hinweisen im Portal. 
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Hinweise für ausstellende Übungsfirmen: 

Einmalige Erstellung eines Ausstellerkontos 

Sie erreichen den Online-Handelstag über diesen Link: https://de.onlinetradingevents.org/ . 
Hier müssen Sie einmalig ein Ausstellerkonto anlegen. Um dazu auf die Anmeldeseite zu gelangen, 
klicken Sie auf den Button "Registrieren" 

 
und wählen Sie auf der sich öffnenden Seite „Ich gehöre einer Übungsfirma an und möchte ein 
Ausstellerkonto anlegen“: 

 
  

https://de.onlinetradingevents.org/
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Sie gelangen nun zum Registrierungsformular: 

 
Geben Sie den Namen und die Kennung Ihrer Übungsfirma an. Wählen Sie außerdem ein persönliches 
Passwort. 

Bitte beachten Sie, dass ein Link zur Aktivierung Ihres Ausstellerkontos an die E-Mail-Adresse Ihrer 
Übungsfirma gesendet wird, die in der ZET5-Datenbank (unter E-Mail 1) angegeben ist! 
Möglicherweise sollten Sie überprüfen, ob die dort angegebene Mailadresse noch gültig ist. 

Nach der Registrierung erhalten Sie einen Aktivierungslink an die E-Mail-Adresse Ihrer Übungsfirma, den 
Sie bestätigen müssen. Ihr Ausstellerkonto ist damit eingerichtet und für alle weiteren Online-Handels-
Events gültig. 

Anmeldung zur Teilnahme an Handelstagen 

Nachdem Sie Ihr Ausstellerkonto erfolgreich angelegt haben, öffnen Sie das Portal über den o.g. Link und 
loggen sich mit Ihren Zugangsdaten (Kennung und Passwort) ein. Auf der Hauptseite werden Ihnen nun 
alle künftigen Handelstage angezeigt, an denen Sie als ausstellende Übungsfirma teilnehmen können: 
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Um sich als Aussteller für einen Handelstag anzumelden, klicken Sie auf den Button „Verkaufsplatzierung 
buchen“ des gewählten Termins. Es öffnet sich das Einrichtungsmenü. 
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Dort richten Sie Ihre Verkaufsplatzierung ein. Sie können Angaben zur Übungsfirma machen, Ihr Logo und 
ein (!) Dokument zum Download hochladen. Bitte beachten Sie die Datei- und Bildgrößenanforderungen, 
die jeweils unter den einzelnen Upload-Menüs angegeben sind. 

 Über das Menü „URL Webseite“ können Sie einen Link zu Ihrer Webseite oder auch zu Ihrem Webshop 
eingeben. Wenn Sie einen Webshop auf dem ZÜF-Server betreiben, beachten Sie bitte folgendes: Das 
System gibt an, dass die URL zur Webseite mit https beginnen muss. Da unsere Webshops allerdings 
das http-Protokoll verwenden, muss die URL mit http beginnen. Geben Sie den Link zu Ihrem 
Webshop ohne das „s“, also folgendermaßen ein: http://webshops.zuef.de/DE01XXX . 

Außerdem müssen Sie mindestens einen Zeitraum angeben, in dem Ihre Übungsfirma online persönlich 
erreichbar ist. Auch die Angabe einer URL zu einer Videokonferenz mit Ihnen ist zwingend erforderlich. 
Bitte beachten Sie, dass Sie die Konferenz über ein selbstgewähltes Tool selbst einrichten und 
bereitstellen müssen. Ihre Eingaben werden über den Button „Absenden“ am Ende der Seite gespeichert. 

Eine gebuchte Platzierung können Sie über Button "Verkaufsplatzierung buchen" jederzeit nachträglich 
einsehen und bearbeiten. 

 Die Buchungen müssen für jeden der angezeigten Handelstage über den jeweiligen Button 
„Verkaufsplatzierung buchen“ einzeln durchgeführt werden. 

Bitte beachten Sie, dass die Online-Handelstage nicht öffentlich sind! 
Externe Besucher*innen, die nicht dem Übungsfirmennetzwerk angehören, können sich nicht anmelden. 
Daher ist auch der Einsatz der MesseCard als Zahlungsmittel nicht vorgesehen! 

Am Eventag kann der aktuelle Handelstag aufgerufen werden: 

 
Dort werden alle ausstellenden Übungsfirmen aufgeführt: 

 

http://webshops.zuef.de/DE01XXX

